UBND HUYEN DAK SONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TA THI KIEU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 10/KHCSVC-TTK Ndm N’Jang, ngay 8 thang 9 nam 2023
KE HOACH

QUAN LY, XAY DUNG, TU SUA CO SO VAT CHAT NHA TRUONG
NAM HOQC 2023-2024

Can ctr diéu 1é truong Mam Non.

Can ctr cong van s6 554/PGDDT vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu nim
hoc 2023-2024 dbi véi gido duc mam non.

Can c tinh hinh co s& Vat chat hién tai cta truong MN Ta Thi Kiéu.

Ph6 Hiéu trudong dam nhiém vé co so vat chat truong MN Ta Thi Kiéu xay
dung ké hoach quan Iy, xay dung, tu sta co sé vat chat nim hoc 2023-2024 nhu sau:

I/ TINH HINH CHUNG

1.Thuan lgi

- Bugc sy quan tdm cia UBND Huyén, Phong Gido Duc & DPao tao huyén
PikSong trong viéc xay dung co s& vat chat nha truong theo huéng ban kién cb
trrong hoc.

- Puoc su quan tm ciia Xa hoi trong cong tac gio duc théng qua su phdi hop
chat ché gitra hoi cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai truong cd thiét bi téi thiéu dé phuc vu cho cong tac giang day ciing
nhu bao quan tai san chung cua nha truong, tai san ciaa giao vién, hoc sinh nhu:
Truong c6 da phong hoc, giéng nuéc khoan, nha vé sinh cho hoc sinh, hang rao,
cong trudng kién cé, c¢6 du ban ghé cho hoc sinh va gido vién, hé thong dién, mang
internet tuong d6i day da dé phuc vu cho cong tac giang day (Tai diém trung tam).

2. Khoé khan:

- V& trang thiét bi day va hoc cho d6 tudi I6p nha tré, mau giao 3-4 tudi, 4-5
tudi con thiéu nén anh huong dén chat luong day va hoc.

- Truong chua c6 nha an riéng cho tré.

- Tai diém thon 11 chua c6 hang rao kién ¢ dang con tam bo thép B40, nén
anh huong dén viéc bao quan vé co sé vat chit cia nha trudng.

11/ MUC TIEU

1. Muc tiéu chung:

- Tung budc tao dung méi truong xanh, sach, dep va an toan trong va ngoai lop
hoc cho tré.

- B6 sung mua sam mot s6 dd ding, co so vat chat dé phuc vu hang ngay cho
tre.



- Kiém tra tu bo, sira chira thuong xuyén céc thiét bi, co s& vat chat dé dap ung
moi hoat dong trong cdng tac day va hoc cua nha truong. GOp phan thuc hién doi
mai phuong phap day hoc, dé nang cao cht lwong giéo duc trong nha trudng.

- Tang cuong sy quan ly nham dam bao st dung 6 hiéu qua, tai san hién c6
cling nhu bao quan, sita chita kip thoi dé phuc vu cho cdng tac giang day, tranh that
thoét, l1ang phi cua nha truong.

2. Muc tiéu cu thé:

- Huy dong cac ngudn hec xay dung quét voi ve truong 1op, xay dung san khau
cho hoc sinh hoat dong.

- Huy dong phu huynh stra chita hang rao thon 11.

- Tham muu v&i nha trudng tiét kiem ngudn kinh phi chi tir quy thuong xuyén
ctia nha trudng dé mua sim thém do ding co so vat chat trang thiét bi truong hoc.

111/ BIEN PHAP

- Pau nam hoc tham muu v&i Hiéu trudng nha truong, tiét kém cac nguon
kinh phi dé mua sim, dau tu cac trang thiét bi phuc vu cho cong tac giang day va
cac hoat dong cua tré.

- Tham muu vé1 Pang uy, HDND, UBND, PGD va cac don vi két nghia dong
trén dia ban xa.

- Tham muu véi BPDCMHS véi1 nha truong.

- Luén phdi hop véi t6 truong, t6 chuyén mon, Poan thanh nién, ké toan, gido
vién cua truong 1ap ké hoach st dung.

- Thuong xuyén c6 ké hoach kiém tra co s& vat chat, ciing nhur tai san ctia nha
truong dé phat hién nhitng tai san bi hu hong, tham muu v6i nha truong, ban dai
dién hoi CMHS dé c6 ké hoach stra chira kip thoi.

- Ludn c6 huéng phat trién va bao quan co so vat chat ctia nha trudng trong
nam hoc sau d6 trinh 1€n hiéu truong phé duyét.

- Sau khi Hiéu truong phé duyét, ké hoach duogc thong qua hoi ddong su pham
nha truong dé cac t6 chic, ca nhan co lién quan thuc hién ding, tét nhiém vu cua
minh.

- Ph6 hiéu trudng co sé vat chat cd trach nhiém theo ddi tién do thuc hien ké
hoach va dé xuat vai Hiéu truong, nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qué
trinh thuc hién.

- Phéi hop véi cac to chirc doan thé, to chuyén mén ting cudng gido duc y
thirc giir gin tai san chung cuaa truong, 16p bang nhiéu hinh thie nhu: Trong céc bubi
sinh hoat chuyén mén, cac hoat dong ngoai khoa, cac budi sinh hoat cia cac doan
thé...

- Thyc hién tt viéc bao quan, giao nhan d6 dung phuc vu trong I6p, thudng
xuyén kiém tra cng tac bao quan CSVC, vé s6 sach vé viéc bao quan d6 dung, thuc
hién dting quy dinh cua nha truong.



IV. KE HOACH CHI TIET THEO THANG CUA NAM HQC 2023-2024

Thang

Noi dung cbng viéc

Nguwoi thuc hién

Ghi chu

8/2023

- Kiém tra co s& vat chat, trang thiét
bi day hoc, dd dung d6 choi tai cac
diém truong.

- Sira chira, lip dat hé thong dién,
quat, ban ghé, tu ké...chuan bi cho
nam hoc mai.

- Cai tao vuon rau, vuon hoa tai diém
trung tdm, cai tao dat, muc dat & diém
thon 4, thon 11.

- Ban giao CSVC vé cac l6p.

-PHT (CSVC), bao
VE.

- PHT (CSVC)

- Toan truong

- PHT, bao V¢, giao
vién

9/2023

- Thyc hién thong ké d6 dung, CSVC
dau nam tai cac 15p.

- Tham muu véi BPDCMHS véi nha
truong dé 1am san khau.

- Theo ddi viéc bao quan, giao nhan
db ding phuc vu trong I6p, thuong
xuyén kiém tra cong tac bao quan
CSVC, vé sb sach vé viéc bao quan
d4 duing, thyc hién dang quy dinh cta
nha truong

- Kiém tra lai viéc stra chita hé thong
dién nudc, quat, bon vé sinh tai céac
diém lop.

- PHT (CSVC),
GV.

- PHT (CSVC), bao
VE.

T10/2023

- Chuan bi CSVC t6 chirc cac ngay
hoi, ngay I& trong thang. (Ngay
PNVN 20/10; hoi thi giao vién day
gioi cap truong...)

- Thuc hién tét cong tac vé sinh
truong lop, xay dung canh quan moi
truong tai cac diém Iop.

- Pao hb tréng cay tai khu vuc phia
sau diém lop thon 4.

- Toan truong

T11/2023

- Theo ddi kiém tra viéc st dung
CSVC, d6 diung tai cac 16p, bép an,
cac phong nghé thuat, phong thé
chat...

~PHT (CSVC)




- Thuc hién viéc tong vé sinh truong
I6p, chuan bj CSVC cho ngay NGVN
20/11.

- Thuc hién tt viéc rén luyén gido
duc hoc sinh y thirc giir gin do dung
dd choi va biét bao vé ban than théng
qua cac hoat dong hang ngay.

- Toan truong.

T12/2023

- Kiém ke tai san, tang, giam trong
niam dé 1am bao céo.

- Cham soc cay, bao vé canh quan
moi trudng.

- Theo d@i, kiém tra viéc str dung do
dung dd choi, co sé vat chat trong nha
truong.

~PHT (CSVC).

-Toan truong.

T1/2024

- Tham muu voi nha trudng bo sung
mét sé trang thiét bi do dung phuc vu
cong tac day va hoc.

- Tiép tuc theo dbi, kiém ké d6 dung,
CSVC tai céc lop.

- bam bao vé sinh méi truong trong
va ngoai 16p hoc.

~PHT (CSVC), GV

T2/2024

- Thuc hién tét viéc tong vé sinh, dam
bao canh quan moi trudong trudc va
sau tét.

- Dam bao tai san, co s& vat chat, 6
ding tai cac diém Iop trong dip nghi
Tét Nguyén Pan.

-Toan truong.

T3/2024

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua
cac lop.

- Phéi hop véi bi thu DTN thuc hién
cac phong trao vé sinh méi truong
chao mung ngay thanh lap
DTNCSHCM.

- B6 sung, tu sira cac do dung, dd
choi, CSVC, trang thiét bi bi hu hai.

- PHT (CSVC)

-PHT(CSVC),
DTN

T4/2024

- Theo ddi kiém tra lai toan bo CSVC,
thiét bi day va hoc trong nha truong.
- Cham soc cay i, vueon hoa, vuon
rau, vé sinh truong lop sach sé.

~PHT (CSVC)

- Toan truong.




T5/2024 | - Kiém keé tai san, CSVC cua cé4c 1op, | - PHT (CSVC)
cac diém truong.
- Thuc hién cbng tac ban giao lai tai | - BV, GV.
san, CSVC cho bao vé dé chuan bj
nghi he.

- Tong vé sinh trudng 16p sach s&. | - Toan trudng.
T6/2024 | - Thuong xuyén Kiém tra truong 16p | - BGH

trong dip nghi he.
- Don dep canh quan, trong cdy, cham | - Bao vé, tap vu.
sOc cay...
T7/2024 |- Théng ké lai tai san, do dung, d¢6 |- PHT (CSVC),
choi, CSVC tai cac 16p dé chuan bi | GV.

cho viéc tuyén sinh nim hoc méi.

- Lap ké hoach mua sam tai san méi,
stra chira tai san hién c6 dé phuc vu
nam hoc mai.

V. MQT SO NHIEM VU TRONG TAM TRONG VIEC BAO QUAN CO
SO VAT CHAT - THIET BI DAY HOQC

1. B phéan Co sé vat chat — Thiét bi day hoc

1.1. Chitc nang

Quan 1y co so vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha truong.
Tham muu v&i Hiéu trudng nha trudng vé viéc khai thac s dung, bao quan, tu sira,
mua sam mai, ting cudng co s Vat chat, trang thiét bi day hoc.

1.2. Nhiém vu

a) Thuc hién quy ché trao quyén quan ly, sir dung co s& vat chat, trang thiét
bi day hoc cho céc gido vién.

b) Theo ddi, chi dao viéc nghién ctru khai thac str dung, bao quan céc tai san,
thiét bi day hoc duoc giao cho cac ca nhan quan ly trén s6 sach va s theo ddi sir
dung.

¢) Kiém tra, danh gia cong tac quan ly, sir dung co sé vat chat, trang thiét bi
day hoc cua cac ca nhan dugc giao.

d) Thuc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuit tham muu véi Hiéu trudng
trong viéc mua sam, stra chira, Xay dung co s& Vat chat, trang thiét bi nha truong.

2. T6 Hanh chinh

a) Thuyc hién cdng tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nuéc,
thuc hién co ché ty chu tai chinh co quan qua quy ché chi tiéu noi b, sir dung cé
hiéu qua cac ngudn luc trong nha trudng.



b) Thuc hién cdng tac ké toan tai san co s¢ VAt chit co quan trén cac ho so tai
san nha truong, thuc té dé khai thac sir dung cd hiéu qua tai san duoc giao, quan ly
bao quan sir dung, dé xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi mai...

¢) Thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh, t6 chac cho hoc sinh
tham gia Bao hiém y té hang ndm, ting cuong viéc chim soc stc khoe ban dau cho
hoc sinh qua Tu thudc y té hoc dudng, hoat dong Chir thap do, to chic kham sic
khoe, phong ngua dich bénh,...cho hoc sinh nha truong.

d) Chiu trach nhiém theo déi, quan ly, bao quan co s& vat chat, trang cua nha.
Tu stra, bao quan va dé xuat véi nha trudng trong viéc sira chira, ndng cap, mua sam
mMai tai san nha truong va bao cao véi nha truong viéc quan ly sir dung cua cac ca
nhan duogc giao cac tai san.

3. Bo phan chuyén mon

a) Phéi hop vai bo phan co sé vat chat nham trang bi, sir dung CSVC, thiét
bi, d6 dung day hoc phuc vu tét cho céc hoat dong chuy@n man.

b) Céc t6 chuyén mén Ién ké hoach st dung, bao quan va dé xuat mua sam
sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir ddu ndm hoc. T6 truang phdi hop kiém tra,
d6n dbc viéc st dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

4. Poan thé

a) Phéi hop véi bd phan co sé vat chat viéc s dung va bao quan CSVC, thiét
bi, &6 dung can thiét trong céc hoat dong ctia Cong doan, Poan thanh nién.

b) Thudng xuyén kiém tra, don doc viéc bao quan tai san nha trudng cua hoc
sinh; gilr gin vé sinh, méi treong: Xanh - Sach - Dep.

¢) Cong doan ddéng vién Cong doan vién st dung, bao quan tét CSVC, thiét
bi, &6 dung day hoc.

Trén day 13 ké hoach quan ly, xay dung, tu stra co s Vat chat cua nha truong
trong ndm hoc 2023-2024, d¢ nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh
thue hién tét ké hoach dé ra nham st dung tai san nha trudng dat hiéu qua cao.

Ngieng;é‘ini, 0 XAY DUNG KE HOACH
- giam sa . _ ,
-GV, NV (dé t/h); PHO HIEU TRUONG

- C_ Vi

Nguyén Thi Thai Thuyén




